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INTERNA SMERNICA
o slobodnom pristupe k informaciam

Na zéklade zakona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni
niektorych zédkonov (zékon o slobode informacii) v zneni neskorsich predpisov (d’alej len
»Zakon®) a v spojitosti s ust. § 13 ods. 4 pism. b), d) zdkona ¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni

v zneni neskorSich predpisov upravujem pristup k informéciam nasledovne:

CL1
Ucel

1.1.  Ucelom tejto smernice je Gprava podmienok, postupu a rozsahu slobodného pristupu
k informaciam v podmienkach Mesta PieStany.

V podmienkach Mesta Piestany je mozné pouzit’ nasledovné spdsoby a skratky v elektronicke;j

evidencii :

1/ odkaz na zverejnent informéaciu - Ozi

2/ postupenie ziadosti — celkové alebo Ciastocné - Pc, P¢

3/ odloZzenie ziadosti — ak vyzva na doplnenie Ziadosti nebola Ziadatel'om uskuto¢nena — Ov,
bez vydania rozhodnutia

4/ vybavenie ziadosti vydanim rozhodnutia zdpisom v spise - Rzvs

5/ rozhodnutie o odmietnuti ziadosti — celkom Roc, ak ziadost’” nemozno postipit’ alebo
¢iastocne Ro¢, ak ziadost’ mozno postupit’ ¢iastocne

6/ ex lege predpoklad o vydani rozhodnutia o odmietnuti ziadosti Rp,

7/ bezodkladny podnet povinnej osoby na vydanie rozhodnutia jej zriad’ovatelom alebo jej
zakladatelom — BPrz, ¢l. 7 bod 7.4.4.

8/ spristupiiovanie informécii osobe so zmyslovym postihnutim.

1.2. Vymedzenie niektorych pojmov

1.2.1. ZiadatePom je fyzickia osoba alebo pravnicka osoba, ktord poziada o spristupnenie
informacie.

1.2.2. Hromadnym pristupom k informaciam je pristup neobmedzeného okruhu ziadatel'ov
pomocou telekomunika¢ného zariadenia, najmi prostrednictvom siete internetu.

1.2.3. Zverejnenou informaciou je informacia, ktora moéze kazdy opakovane vyhladdvat
a ziskavat, najma informécia publikovand v tlaci alebo vydana na inom hmotnom nosici
dat umoznujucom zapis auchovanie informacie, alebo vystavend na uradnej tabuli
s moznost'ou volného pristupu, alebo spristupnend pomocou zariadenia umoziujuceho
hromadny pristup, alebo umiestnena vo verejnej kniznici.

1.2.4. Sprievodnou informaciou je informacia, ktord uzko stvisi s pozadovanou informéciou,

najmi informdacia o jej existencii, povode, pocte, dovode odmietnutia spristupnit’
informdciu, o dobe pocas ktorej odmietnutie spristupnenia informacie trvé, a kedy bude
opdtovne preskimany.

Cl.2
Povinné osoby

Osobou povinnou spristupiiovat’ informacie je :

1.

Mesto Piestany, vratane Mestskej policie mesta Piestany



1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

L.5.

1.6.

2.1.
2.2.
2.3.
2.4.

CL3
Rozsah pristupu k informaciam

Kazdy mé pravo na pristup k informaciam, ktoré maja povinné osoby k dispozicii.

Povinnd osoba spristupni iba informacie o hospodareni s verejnymi prostriedkami,
nakladani s majetkom Statu, s majetkom vyssieho izemného celku alebo majetkom mesta,
o zivotnom prostredi (zakon ¢. 205/2004 Z.z.), o ulohach alebo odbornych sluzbach
tykajicich sa zivotného prostredia a o obsahu, plneni a ¢innostiach vykondvanych na
zéklade uzatvorenej zmluvy.

Informacie sa spristupiiuji bez preukazania pravneho alebo in¢ho dovodu alebo zaujmu,
pre ktory sa informécia pozaduje.

ClL 4
Povinné zverejiiovanie informacii

Kazda povinnd osoba, uvedend v ¢l. 2, je povinna zverejnit’ tieto informacie:

spdsob zriadenia povinnej osoby,

pravomoci a kompetencie povinnej osoby,

popis organizac¢nej Struktiry povinnej osoby,

zakon o obecnom zriadeni

miesto, ¢as a sposob akym moZno ziskavat' informacie, informacie o tom, kde moZzno
podat’ Ziadost’, navrh, podnet, staznost’ alebo iné¢ podanie (nemusi ist’ len o uradné hodiny
a strankové dni),

miesto, lehota a spdsob podania opravného prostriedku a moznosti sidneho preskimania
rozhodnutia vydaného povinnou osobou, vratane vyslovného uvedenia poziadaviek, ktoré
musia byt’ splnené,

postup, ktory musi povinna osoba dodrziavat’ pri vybavovani vSetkych ziadosti, navrhov
ainych podani, vratane prisluSnych lehdt, ktoré¢ je nutné dodrzat  (subjektom
zodpovednym za poskytovanie informécii si organiza¢né Utvary mesta, ato podla
zamerania ich ¢innosti a podl'a druhu vyzadovanej informécie, priCom na jej vybavenie je
prislusny vecne zodpovedny zamestnanec povinnej osoby,

prehlad predpisov, pokynov, instrukcii, vykladovych stanovisk, podla ktorych povinna
osoba kond a rozhoduje alebo ktoré upravujli prava a povinnosti fyzickych a pravnickych
0s0b vo vztahu k povinnej osobe v oblasti verejnej spravy a v rozsahu rozhodovacej
¢innosti povinnej osoby,

sadzobnik spravnych poplatkov, ktoré povinnd osoba vyberd za spravne ukony
a sadzobnik uhrad za spristupfiovanie informacii.

MsZ, MsR a vSetky komisie mesta Piestany st povinné zverejnit’ :

terminy ich zasadani a navrh programu rokovania,

zapisnice z verejnych zasadani MsZ,

texty navrhov VZN v pracovnej verzii, a to do 3 dni po ich prerokovani v MsR,
texty schvalenych VZN do 3 dni po ich schvéleni v MsZ,



2.5.

2.6.

3.2.

3.3.
3.4.

udaje o dochadzke poslancov na zasadnutia MsZ, MsR a vSetkych komisii mesta
Piestany, a to do 3 dni po skonceni kazdého zasadnutia MsZ, MsR a vSetkych komisii,
vypisy o hlasovani poslancov po kazdom zasadani MsZ mesta Piestany okrem pripadov
tajného hlasovania a hlasovania na neverejnom zasadani.

Povinna osoba je povinna zverejnit’ :
oznacenie nehnutel'nej veci — vratane bytov a nebytovych priestorov, avsak sa nevzt'ahuje
na byty a nebytové priestory, ktoré boli prevedené do vlastnictva doterajSicho ndjomcu za
cenu ustanovenu zakonom ¢. 182/1993 Z.z. Za nadobudaciu cenu na ucely zverejnenia sa
povazuju, ak ide o vlastné zhotovenie — néklady na zhotovenie a ak ide o bezodplatné
nadobudnutie — cena obvykla za obdobnu vec v mieste a v ¢ase nadobudnutia,
oznaCenie hnutelnej veci, ktorej nadobudacia cena bola vysSia ako 20-nasobok
minimalnej mzdy, a to ak uvedenu vec vo vlastnictve mesta previedla povinna osoba do
vlastnictva alebo ktora presla do vlastnictva inej osoby neZ orgénu verejnej moci,
datum prevodu alebo prechodu vlastnictva a pravny titul,
informdcie o osobnych udajoch a inych identifikaénych tidajoch 0s6b, ktoré nadobudli
taky majetok do vlastnictva, a to v rozsahu: ~ meno a priezvisko,

nazov alebo obchodné meno,

adresa pobytu alebo sidlo,

identifikacné Cislo, ak ide o pravnicka

osobu alebo fyzick osobu — podnikatela.

Informacia podla ods. 3.3. tohto ¢lanku sa zverejiiuje najmenej po dobu 1 rok odo dia, ked’ doslo
k takému prevodu alebo prechodu vlastnictva. Tym nie je dotknuta povinnost’ spristupnit’ tuto
informéciu aj po uplynuti tejto doby.

4.

4.1.

Povinne zverejiiovana zmluva

Povinne zverejiiovana zmluva je pisomnd zmluva, ktori uzaviera povinna osoba a ktora
obsahuje informaciu, ktord sa ziskala za financné prostriedky, s ktorymi hospodaria
pravnické osoby verejnej spravy vratane neStatnych ucelovych fondov, alebo sa tyka
pouzivania tychto finan¢nych prostriedkov, nakladania s majetkom §tatu, majetkom obce,
majetkom vysSieho tUzemného celku alebo majetkom pravnickych osdb zriadenych
zédkonom alebo na zaklade zakona alebo nakladania s finanénymi prostriedkami Europske;j
unie.

Povinne zverejiovand zmluva je aj pisomna zmluva, ktorii uzaviera povinnd osoba
zalozena osobami podrla €l. 2 ods. 1, v ktorej ma Stat alebo Mesto Piestany vylu¢nt ucast’
alebo v ktorej maju §tat a Mesto PieStany spolocne vyluénu ucast’ alebo v ktorej maji $tat
a viaceré povinné osoby spolocne vyluéni ucast’ a ktora sa tyka nakladania s jej
majetkom; to neplati, ak je zmluva uzatvorend v beznom obchodnom styku v rozsahu
predmetu podnikania alebo ¢innosti zapisanej v obchodnom registri alebo v inej uradne;j
evidencii.

Namiesto zmluvy uzatvorenej v beZznom obchodnom styku v rozsahu predmetu
podnikania alebo ¢innosti zapisanej v obchodnom registri alebo v inej uradnej evidencii
povinnej osoby podl'a odseku 4.1.2 a namiesto zmluvy podl’a ¢l. 4 ods. 4.3. pism. c), d), 1),
J), 1) a s) sa zverejiuje informdacia o uzatvoreni takejto zmluvy; to neplati, ak sa zmluva



4.2.

4.3.

uzavrela s fyzickou osobou, ktora nie je podnikatelom. Na zverejiiovanie informacie
podla prvej vety sa pouziju odseky 4.4., 4.5. a 4.9. rovnako.

Ustanovenie povinne zverejiiovanej zmluvy, ktoré obsahuje informaciu, ktord sa podla
zakona ¢. 211/2000 Z.z. nespristupiiuje, sa nezverejiiuje. Rovnako sa nemusia zverejnit’
Casti povinne zverejnovanej zmluvy, ktorymi st technické predlohy, navody, vykresy,
projektové dokumentacie, modely, sposob vypoctu jednotkovych cien a vzory.
Ustanovenia vSeobecnych obchodnych podmienok sa nemusia zverejnit’, ak cast’ obsahu
povinne zverejiilovanej zmluvy je urc¢end odkazom na ne a zaroven totozné ustanovenia
vSeobecnych obchodnych podmienok boli zverejnené tou istou povinnou osobou spolu s
inou povinne zverejiilovanou zmluvou, ktord uz nadobudla ucinnost’; pri takto povinne
zverejiiovane] zmluve sa uvedie v Centralnom registri zmlav (dalej len "register") alebo
na webovom sidle odkaz na ini povinne zverejiiovani zmluvu, ktord uz nadobudla
ucinnost’.

Povinne zverejiilovanou zmluvou nie je :
a) sluzobna zmluva,

b) pracovna zmluva a dohoda o praci vykondvanej mimo pracovného pomeru; povinne
zverejiiovanou zmluvou vsak je kolektivna zmluva,

¢) zmluva tykajtica sa burzovych obchodov a ich sprostredkovania,
d) zmluva tykajuca sa cennych papierov alebo inych finanénych néstrojov,

e) zmluva uzavierand v pdsobnosti Slovenskej informacnej sluzby a Vojenského
spravodajstva,

f) zmluva, ktorej GCelom je zabezpeCenie ochrany a bezpe€nosti v miestach, kde sa
vykonava vizba alebo trest odiiatia slobody,

g) zmluva, ktorej UCelom je zabezpecenie potrieb cudzich zastupitel'skych uradov v
Slovenskej republike a zabezpecenie Ccinnosti zastupitel'skych uradov Slovenske;j

republiky v zahranici,

h) zmluva uzavierani v posobnosti Stitnej pokladnice tykajica sa finanénych a
platobnych sluzieb,

1) zmluva tykajica sa obchodov zabezpecujucich likviditu §tdtu a zmluva o zabezpeceni
poskytovania platobnych sluzieb,

j) zmluva o pozicke podl'a osobitného predpisu,
k) zmluva, ktorej ucelom je zabezpecenie hospodarskej mobilizacie,

1) zmluva, ktorej uc¢elom je realizacia aktivnych opatreni na trhu prace alebo podpora
zamestndvania ob¢anov so zdravotnym postihnutim podla osobitného zdkona a ktora sa



4.4.

4.5.

uzatvara so zamestnancom, uchddzatom o zamestnanie alebo so ziaujemcom o
zamestnanie,

m) zmluva o poskytovani socidlnej sluzby, ktorda sa uzatvara s prijimatelom socialnej
sluzby,

n) zmluva tykajlica sa vykondvania opatreni socidlnopravnej ochrany deti a socidlnej
kurately uzavierand s fyzickou osobou podla osobitného predpisu okrem zmluvy
uzavieranej s fyzickou osobou, ktora vykondva opatrenia socidlnopravnej ochrany deti a
socialnej kurately podl'a osobitného predpisu,

0) zmluva tykajuca sa prevozu alebo uskladnenia vojenského materialu, zbrani alebo
streliva uzavierand v posobnosti Ministerstva obrany Slovenskej republiky, akciovych
spolocnosti v jeho zakladatel'skej pdsobnosti a rozpoctovych organizacii v jeho
zriad’ovatel'skej posobnosti,

p) zmluva, ktorej ti¢elom je plnenie uloh Policajného zboru suvisiacich s bojom proti
terorizmu a organizovanému zlo€inu, Cinnostou sluzby kriminalnej policie, sluzby
finan¢nej policie, so zaistovanim osobnej bezpecnosti uréenych o0s6b, s ochranou
objektov a so zabezpecenim ochrany $tatnej hranice,

q) zmluva tykajuca sa vyporiadania vlastnictva nehnutel'nosti do vlastnictva Nérodnej
dial'ni¢nej spolocnosti podl'a osobitného zédkona,

r) zmluva, ktorej predmetom je umelecky vykon alebo pouzitie umeleckého vykonu a
zmluva, ktoru uzatvara povinna osoba s fyzickou osobou inej umeleckej profesie,

s) zmluva tykajlica sa razby minci, medaili, Zetonov alebo obdobnych predmetov.

Povinne zverejiovana zmluva, ktorej ucastnikom je povinna osoba, sa zverejiiuje v
registri; to neplati, ak ide o Narodnt banku Slovenska a povinné osoby, ktorymi st obce,
vyssie uzemné celky, povinné osoby, ktoré su ich rozpoctovou organizaciou alebo
prispevkovou organizaciou, a povinné osoby, v ktorych maju viac ako 50% ucast’.
Povinna osoba zasle bezodkladne Uradu vlady Slovenskej republiky zmluvu na
zverejnenie. Urad vlady Slovenskej republiky zodpoveda za sulad zverejnenej zmluvy s
jej zaslanym znenim podla prvej vety. Register je verejny zoznam povinne
zverejiovanych zmlav, ktory vedie Urad vlady Slovenskej republiky v elektronickej
podobe; register je informacny systém verejnej spravy.

Povinne zverejiiovana zmluva, ktord sa nezverejiuje v registri, sa zverejiiuje na webovom
sidle povinnej osoby, ktord zmluvu uzatvara, a to bezodkladne po uzavreti zmluvy alebo
po doruceni sthlasu, ak sa na jej platnost’ vyzaduje stuhlas prisluSného organu. Ak tato
osoba nema webov¢ sidlo, zmluva sa zverejituje na webovom sidle jej zriad'ovatel’a alebo
bezodplatne v Obchodnom vestniku.



4.6.

4.7.

4.8.

4.9.

4.10.

Ak zmluva nie je zverejnend do siedmich dni odo dia uzavretia alebo odo diia dorucenia
suhlasu, ak sa na jej platnost’ vyzaduje sthlas prislusného organu, moze ucastnik podat’
navrh na zverejnenie v Obchodnom vestniku.

Povinna osoba a Urad vlady Slovenskej republiky vydaji uéastnikovi zmluvy na jeho
poziadanie pisomné potvrdenie o zverejneni zmluvy; povinnd osoba a Urad vlady
Slovenskej republiky moézu vydat potvrdenie v elektronickej podobe podpisané
elektronickym podpisom alebo zaruenym elektronickym podpisom podla osobitného
zakona.

Pisomné potvrdenie obsahuje najma tieto udaje:

a) nazov zmluvy,

b) identifikéaciu ucastnikov zmluvy; ak ide o osobné udaje ucastnika zmluvy odlisného od
povinnej osoby, uvedu sa osobné udaje podla odseku 4.8.,

¢) popis predmetu zmluvy,

d) hodnotu predmetu zmluvy, ak ju mozno urcit,

e) datum uzavretia zmluvy, pripadne datum udelenia suhlasu s uzavretim zmluvy,
f) datum zverejnenia zmluvy,

g) oznacenie nehnutel’nosti v rozsahu podl'a osobitného predpisu, ak sa zverejnila zmluva,
ktora na vznik, zmenu alebo zanik prava vyzaduje vklad do katastra nehnutel'nosti podl'a
osobitného predpisu.

Ak je zmluva zverejnend viacerymi spdsobmi alebo viacerymi ucastnikmi zmluvy,
rozhodujice je prvé zverejnenie zmluvy. Povinna osoba alebo tuc€astnik zmluvy
podavajici navrh na zverejnenie podl'a odseku 10 st povinni zabezpecit’ silad zverejnenej
zmluvy so skutoCnym stavom a nespristupnenie ustanoveni zmluvy obsahujucich
informéciu, ktord sa podl'a tohto zdkona nespristupniuje; to neplati o osobnych udajoch
ucastnika zmluvy odliSného od povinnej osoby v rozsahu titul, meno, priezvisko, adresa
trvalého pobytu a o oznaceni nehnutelnosti v rozsahu podl'a osobitného predpisu, ak ide o
zmluvu, ktorda na vznik, zmenu alebo zanik prava vyzaduje vklad do katastra
nehnutel'nosti podl'a osobitného predpisu.

Povinne zverejiovand zmluva sa zverejiiuje nepretrzite pocas existencie zavizku
vzniknutého z povinne zverejiiovanej zmluvy, najmenej vSak pocas piatich rokov od
nadobudnutia u¢innosti podl'a zékona.

Zamestnanec povinnej osoby zverejituje zmluvu nasledovne :
- Po parafovani zmluvy vecne zodpovednym zamestnancom, osobou zodpovednou za

predbeZzni finanéni kontrolu a osobou z pravneho referatu, vecne zodpovedny
zamestnanec predlozi zmluvu na podpis primatorovi alebo nim poverenej osobe.



b)

Po obojstrannom podpisani zmluvy jej jedno vyhotovenie — originadl s parafami —
odovzda vecne zodpovedny zamestnanec na organiza¢ny referat, pricom za ucelom
zverejnenia doruci aj jej elektronické vyhotovenie v zneni identickom s parafovanym
originalom, a to na organizacny referat ako dokument vo formate doc, docx

Povereny zamestnanec na organizatnom referate nasledne ulozi dokument do modulu
uznesenia/zmluvy spolu s identifikacnymi tdajmi a zverejni ju v plnom zneni bez
podpisov na webovom sidle www.piestany.sk Cast’ obfan - povinné zverejiiovanie
a zaroven zalozi parafovany original zmluvy do listinnej evidencie.

Zverejnovanie - objednavky, faktary :
Povinnd osoba zverejniuje na svojom webovom sidle, ak ho ma zriadené, v Struktirovanej
a prehl’'adnej forme najma tieto udaje:

a)
1.

7a.
7b.

o vyhotovenej objedndvke tovarov, sluzieb a prac

identifika¢ny tidaj objednévky, ak povinna osoba vedie ¢iselnik objednavok,

popis objednaného plnenia,

celkovu hodnotu objednaného plnenia v sume, ako je uvedend na objednavke, alebo
maximalnu odhadovanu hodnotu objednaného plnenia, ako aj udaj o tom, ¢i je suma
vratane dane z pridanej hodnoty, alebo ¢i je suma bez dane z pridanej hodnoty,
identifikaciu zmluvy, ak objednédvka suvisi s povinne zverejiiovanou zmluvou,

datum vyhotovenia objednavky,

identifika¢né udaje dodavatel'a objednaného plnenia:

meno a priezvisko fyzickej osoby, obchodné meno fyzickej osoby-podnikatel’a alebo
obchodné meno alebo nazov pravnickej osoby,

adresu trvalého pobytu fyzickej osoby, miesto podnikania fyzickej osoby-podnikatela
alebo sidlo pravnickej osoby,

. 1dentifikacné Cislo, ak ho méa dodéavatel’ objednan¢ho plnenia pridelené,

udaje o fyzickej osobe, ktord objednavku podpisala:7a. meno a priezvisko fyzickej
osoby,7b. funkciu fyzickej osoby, ak takato funkcia existuje,

meno a priezvisko fyzickej osoby,

funkciu fyzickej osoby, ak takato funkcia existuje,

o faktire za tovary, sluzby a prace

1.

(e

identifikacny 0idaj faktary, ak povinna osoba vedie ¢iselnik faktur,

popis fakturovaného plnenia, tak ako je uvedeny na fakttre,

celkovli hodnotu fakturovaného plnenia v sume, ako je uvedena na faktare, ako aj
udaj o tom, Ci je suma vratane dane z pridanej hodnoty, alebo ¢i je suma bez dane z
pridanej hodnoty,

identifikaciu zmluvy, ak faktara suvisi s povinne zverejiovanou zmluvou,
identifikaciu objednéavky, ak faktlra sivisi s objednavkou,

datum dorucenia faktury,

identifika¢né udaje dodavatela fakturovaného plnenia:

meno a priezvisko fyzickej osoby, obchodné meno fyzickej osoby-podnikatela alebo
obchodné meno alebo nazov pravnickej osoby,

adresu trvalého pobytu fyzickej osoby, miesto podnikania fyzickej osoby-podnikatela
alebo sidlo pravnickej osoby,

. 1dentifikacné Cislo, ak ho méa dodéavatel’ fakturovaného plnenia pridelené.


http://www.piestany.sk/

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

5.1.

5.2.

Udaje podl'a odseku 5.1. pism. a) povinna osoba zverejni do desiatich pracovnych dni odo
diia vyhotovenia objednavky tovarov, sluzieb a préc; to neplati, ak objednavka suvisi s
povinne zverejiiovanou zmluvou, ktora nadobudla G¢innost podl'a zakona. Udaje podla
odseku 5.1. pism. b) povinna osoba zverejni do 30 dni odo dia zaplatenia faktiry.

Povinnost’ zverejnovat’ idaje podl'a odsekov 1 a 2 sa nevztahuje na objednavku alebo
faktaru stivisiacu so zmluvou, ktora nie je podla § 5a povinne zverejiiovanou zmluvou.

Povinnd osoba je povinna zverejiiovat’ idaje podl'a odsekov 1 a 2 nepretrzite pocas piatich
rokov odo dna ich zverejnenia.

Objednavky sa zverejiiuju nasledovne :

- Vecne zodpovedny zamestnanec vypiSe objednavku vel. systéme v module
uctovnictvo/objedndvky/mestsky tirad // mestska policia.

- Po potvrdeni objednavky veducim odboru/referatu // néacelnikom/zastupcom MsP
a prednostom alebo nacelnikom MsP je objednavka predloZena na podpis primatorovi
alebo nim poverenej osobe.

- Zaroveil je objednavka zverejnena na webovom sidle www.piestany.sk Cast’ obcan -
povinné zverejiiovanie

Faktury sa zverejiuju nasledovne :

- Po doruceni faktary vecne zodpovedny zamestnanec zapiSe fakturu do systému
uctovnictvo/faktiry a k faktare priradi vel. systéme prislusni objednavku alebo
zmluvu.

- Po thrade faktiry vecne zodpovedny zamestnanec zverejni faktiru na webovom sidle
www.piestany.sk ¢ast’ obCan - povinné zverejiiovanie

- obdobne sa postupuje pri zverejiiovani odberatel'skych faktur.

CL5
Sposob povinného zverejiiovania informacii

Informacie uvedené v €l.4 sa zverejiiujii spdsobom umoznujucim hromadny pristup, t.j.
sposobom, ktory umozituje pristup neobmedzeného okruhu ziadatel'ov pomocou
telekomunika¢ného zariadenia, najmé prostrednictvom siete internetu.

Informacie uvedené v ods. 4.1. sa d’alej zverejiiuju na verejne pristupnom mieste :
- v sidle povinnej osoby,
- na vSetkych pracoviskach povinnej osoby.
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5.3.

54.

6.1.

6.2.

7.1.
7.1.1.

7.1.3.

Povinné osoby méZu informécie uvedené v ¢l.4 zverejnit’ aj d’alsimi spoésobmi (vo
verejnej kniznici a pod.). Okrem informacii podl'a ¢l.4 povinna osoba moéze zverejnit’ aj
d’alsie informécie.

Povinné osoby, ktoré prevadzkuji informacné systémy (zdkon ¢&. 428/2002 Z.z.)
obsahujuce informadcie, pri ktorych osobitny zakon nevylucuje verejna pristupnost’ (napr.
Obchodny zakonnik, katastralny zdkon a iné), si povinné informécie obsiahnuté v tychto
registroch a zoznamoch uverejiiovat’ na volne pristupnej internetovej stranke, pricom také
zverejnenie nie je porusenim osobitnych predpisov.

CL6
Odkaz na zverejnenu informaciu

Ak predmetom Zziadosti je ziskanie informadcii, ktoré uz boli zverejnené, povinna osoba
mdze bez zbyto¢ného odkladu najneskdér vSsak do 5 dni od podania ziadosti namiesto
spristupnenia informdcii, ozndmit' ziadatel'ovi udaje, ktoré umoziiuji vyhladanie
a ziskanie zverejnenej informacie.

Ak ziadatel trva na spristupneni zverejnenych informadcii, povinnd osoba mu ich
spristupni. V tomto pripade lehota na spristupnenie za¢ina plynat dilom, ked’ ziadatel
oznamil, zZe trva na priamom spristupneni informacie.

CL 7
Spristupiiovanie informacii na Ziadost’

Ziadost’ o spristupnenie informacii

ziadost’ moZno podat’ :

- pisomne,

- ustne,

- faxom,

- elektronickou postou,

- inym technicky vykonatenym sposobom.

Zo Ziadosti musi byt’ zjavné (predpisané nalezitosti Ziadosti) :

- ktorej povinnej osobe je urcena,

- kto ju podava, a to — meno, priezvisko, nazov alebo obchodné meno Ziadatel’a, jeho
adresa pobytu alebo sidlo,

- ktorych informécii sa tyka,

- aky spOsob spristupnenia informacie Ziadatel’ navrhuje.

Ak Ziadost’ nemé predpisané nélezitosti, povinnad osoba bezodkladne vyzve Ziadatela,

aby v urcenej lehote, ktori povinna osoba nesmie urcit’ kratSiu ako 7 dni, netplnt

ziadost’ doplnil. Povinnd osoba pouéi Ziadatel'a aj o tom, ako treba doplnenie Ziadosti

urobit’.

Ak napriek vyzve povinnej osoby Ziadatel’ Ziadost’ nedoplni a informéciu nemoZzno pre

tento nedostatok spristupnit’, povinna osoba Ziadost’ odlozi.

Ziadost’ je podana dilom, ked’ bola oznimens povinnej osobe prislu$nej vo veci

konat’.

Na Ziadost’ povinna osoba pisomne potvrdi podanie Ziadosti a oznami predpokladanu

vySku uhrady za spristupnenie informacie, pricom vyhlaska MFSR ¢. 481/2000 Z. z.



7.2.
7.2.1.

7.2.2.

7.2.3.

7.3.
7.3.1.

7.3.2.

7.4.
7.4.1.

7.4.2.

urCuje jej vySku ako stcet ndkladov na obstaranie technickych nosicov dat, a to najma
diskiet, kompaktnych diskov, na vyhotovenie kopii pozadovanych informacii, a to najma
na papier, na obstaranie obalu, a to najma obdlok, na odoslanie informacii, a to najmé na
postovné (postovné obycajné, doporucene — podla hmotnosti zasielky), ktord moze
ziadatel’ uhradit’ povinnej osobe postovou poukazkou, bezhotovostnym prevodom na ucet
v banke, v hotovosti do pokladne.

Ziadatel’ musi byt upozorneny na to, e informacia mu bude poskytnuta aZ po zaplateni
uhrady, a to spésobom, ktory urcuje citovana vyhlaska.

Postupenie Ziadosti

Ak povinnd osoba, ku ktorej ziadost’ smeruje, nema pozadované informacie k dispozicii
a ak ma vedomost’ o tom, kde mozno pozadovant informéaciu ziskat’, postupi Ziadost’ do
5 dni odo diia dorudenia Ziadosti povinnej osobe, ktord ma pozadované informacie
k dispozicii, inak Ziadost’ odmietne rozhodnutim.

Postiipenie ziadosti povinna osoba bezodkladne oznami Ziadatel’ovi.

Lehota na vybavenie ziadosti za¢ina plynut’ znovu diiom, ked’ povinna osoba
dostala postipenu Ziadost’.

Lehoty na vybavenie Ziadosti

Ziadost' o spristupnenie informacii povinnd osoba vybavi bez zbyto¢ného odkladu

najneskor vSak do 8 pracovnych dni odo diia podania Ziadosti alebo odo dia

odstranenia nedostatkov Ziadosti podl'a ods.7.1.2., 7.1.3., a do 15 pracovnych dni, ak sa

spristupiiuje informéacia nevidiacej osobe v pristupnej forme, ak zakon NR SR ¢. 211/2000

Z. z. o slobodnom pristupe k informaciadm neustanovuje inak.

Povinnd osoba méZe prediZit' lehotu uvedent v ods.7.3.1., najviac viak o 8

pracovnych dni a o 15 pracovnych dni, ak sa spristupiiuje informacia nevidiacej

osobe v pristupnej forme podl’a ods. 12.2. pism. a) zo zavaznych dévodov.

Zavazné dovody definuje zakon NR SR ¢. 211/2000 Z. z. ako :

a/ vyhladavanie a zber pozadovanych informacii na inom mieste, ako je sidlo povinnej
osoby vybavujucej Ziadosti,

b/ vyhladavanie azber vicSiecho poctu oddelenych alebo odliSnych informaécii
pozadovanych na spristupnenie v jednej ziadosti,

c/ preukdzatelné¢ technické problémy spojené s vyhladavanim a spristupfiovanim
informacie, o ktorych mozno predpokladat’, Ze ich mozno odstranit’ v ramci prediZzenej
lehoty.

3/ Povinna osoba oznami ZiadatePovi prediZenie lehoty bezodkladne, najneskér viak
pred uplynutim lehoty uvedenej v ods.7.3.1.

V oznameni povinna osoba uvedie ddvody, ktoré viedli k prediZeniu lehoty.

Vybavenie Ziadosti a vydanie rozhodnutia

Povinna osoba urobi rozhodnutie zapisom v spise, ak poskytne Ziadatel'ovi poZzadované
informdcie v rozsahu a sposobom podla ods.7.6. v zdkonom stanovenej lehote (t.].
ziadatel’ v spise podpiSe zapis o tom, Ze mu bola poskytnuta informacia a v akom rozsahu
a sposobom sa tak stalo).

Proti rozhodnutiu zapisom v spise nemozZno podat’ opravny prostriedok.

Ak povinnd osoba Ziadosti nevyhovie, hoci len scasti, vydd o tom v zikonom
stanovenej lehote pisomné rozhodnutie.



7.4.3.

7.4.4.
7.5.
7.5.1.

7.5.2.

7.5.3.

7.5.4.

7.6.
7.6.1.

Rozhodnutie nevyda v pripade, ak Ziadost’ bola odloZena podl'a ods.7.1.4.

Ak povinna osoba v lehote na vybavenie Ziadosti

- neposkytla informécie

- alebo nevydala rozhodnutie o odmietnuti (Ciastoénom odmietnuti poskytnutia
pozadovanej informécie)

- aani informaciu nespristupnila,

predpoklada sa, Ze povinna osoba vydala rozhodnutie, ktorym odmietla poskytnut’

informaciu (t.j. zdkon NR SR ¢. 211/2000 Z. z. predpoklada vydanie rozhodnutia

o neposkytnuti informacie).

Za den dorucenia rozhodnutia sa v tomto pripade povazuje 3. defi od uplynutia

lehoty na vybavenie Ziadosti podl'a ods.7.3.

Ak povinna osoba ziadosti nevyhovie hoci len scasti, da bezodkladne, najneskér do troch

dni, osobe, ktord ju zalozila alebo s ktorou uzavrela zmluvu o plneni tloh na useku

starostlivosti o Zivotné prostredie, podnet na vydanie rozhodnutia (7.4.2.).

Opravné prostriedky

Ak povinnd osoba vyda rozhodnutie o odmietnuti poskytnutia pozadovanej informaécie,
moZzZno proti nemu podat’ odvolanie v lehote 15 dni od dorucenia rozhodnutia alebo
marneho uplynutia lehoty na rozhodnutie o Ziadosti podl'a ods.7.3.

Odvolanie sa podava povinnej osobe, ktora rozhodnutie vydala alebo mala vydat’.

O odvolani proti rozhodnutiu povinnej osoby rozhoduje nadriadeny povinnej osoby,
ktora vo veci rozhodla alebo mala rozhodnit’.

AKk ide o rozhodnutie mestského uradu, o odvolani rozhoduje primator mesta.

Proti rozhodnutiu ustredného organu Statnej spravy mozno podat rozklad, o ktorom
rozhoduje veduci ustredného organu Statnej spravy.

Odvolaci organ rozhodne o odvolani do 15 dni od dorucenia odvolania povinnou
osobou.

Ak odvolaci orgdn nerozhodne v 15-diiovej lehote, predpoklada sa, Ze vydal
rozhodnutie, ktorym odvolanie zamietol a napadnuté rozhodnutie potvrdil.

Za den dorucenia tohto rozhodnutia sa povaZuje druhy defni po uplynuti lehoty na
vydanie rozhodnutia (tj. druhy dei po uplynuti 15-dilovej lehoty na rozhodnutie
odvolacieho organu o odvolani).

Rozhodnutie o odmietnuti ziadosti (tj. rozhodnutie o odmietnuti poskytnutia
pozadovanej informdacie) mozno preskimat v sidnom konani podla § 244 anasl.
Obcianskeho stidneho poriadku.

Sposob spristupnenia informacii na zZiadost’

Informacie sa spristupiiuji najma :

- ustne,

- nahliadnutim do spisu vratane moznosti vyhotovit’ si odpis alebo vypis,
- odkopirovanim informadcii na technicky nosi¢ dat,

- spristupnenim képii predloh s pozadovanymi informéciami,

- telefonicky,

- faxom,

- postou,

- elektronickou postou.



7.6.2.

7.6.3.

8.1.

8.2

8.2.1.
8.2.2.
8.2.3.
8.2.4.
8.2.5.

8.2.6.

8.2.7.
8.2.8.
8.2.9.

8.3.

8.4.

Ak informaciu nemozno spristupnit’ spdsobom uréenym ziadatel'om, povinna osoba
dohodne so Ziadatel’om iny sposob spristupnenia informacie.

Povinna osoba umozni kazdému bez preukézania pravneho alebo iného dévodu alebo
zaujmu nahliadnut’, robit’ si vypisy alebo odpisy, alebo koépie zo spisov a z dokumentacie.
Povinna osoba pritom urobi opatrenia, aby nazretim do dokumenticie neboli
porusené povinnosti podla ¢l.11.

CL8
Evidencia Ziadosti

Povinna osoba vedie evidenciu Ziadosti tak, aby poskytovala tdaje potrebné na kontrolu
vybavovania Ziadosti a idaje o naj¢astejSie vyziadanych informaciach.

Evidencia Ziadosti musi obsahovat’ najmai tieto udaje :

datum podania ziadosti

vyziadand informécia

ziadatel'om navrhovany sposob poskytnutia informacie

spdsob, ktorym povinna osoba poskytla informaciu

vysledok vybavenia ziadosti :

1/ odkaz na zverejnenu informaciu - Ozi

2/ postupenie Ziadosti — celkové alebo ¢iastocné - Pc, P¢

3/ odloZenie Ziadosti — Ov, bez vydania rozhodnutia

4/ vydanie rozhodnutia zapisom v spise - Rzvs

5/ rozh. o odmietnuti Ziadosti—celkom Roc / ¢iasto¢ne Ro¢

6/ predpoklad rozhodnutia o odmietnuti Ziadosti Rp

7/ podnet povinnej osoby na vydanie rozhodnutia BPrz

8/ spristupnenie informacii osobe so zmyslovym postihnutim

— V- vybavené, R- rozhodnutie, O- odloZené, P- postipené

- vydanie rozhodnutia /presne uviest’ aké rozhodnutie bolo vydané a kedy sa tak stalo/
- postlpenie Ziadosti /presne uviest’ komu bola Ziadost” postupend a kedy/
podanie opravného prostriedku

- uviest’ datum podania opravného prostriedku

- uviest rozhodnutie povinnej osoby, proti ktorému bol podany

oznacenie ziadatel'a

oznacenie zamestnanca povinnej osoby, ktory Ziadost’ vybavuje

iné udaje potrebné pre presnu evidenciu ziadosti /podla Specifickych potrieb jednotlivych
odborov a referatov MsU Piestany/.

Evidencia sa vedie centralne formou jednotnej elektronickej evidencie Ziadosti, pricom
spis v originali vedie zamestnanec, ktorému bola Ziadost’ pridelend na vecné vybavenie.

Jednotna elektronicka evidencia Ziadosti je zalozena na nasledovnom postupe : Evidencia
ziadosti je umiestnena v module PoSta- cast' Specidlne evidencie. Nova ziadost' do
evidencie sa zapisuje bud’ pridanim zaznamu alebo oznafenim existujicej posty ako
informacia. Ziadost o informaciu je spojend so spisom bud existujiicim, alebo
novovytvorenym. Z evidencie Ziadosti je mozné tlacit’ prehl'ad Ziadosti za dané obdobie.



CL9
Pravna uprava konania

Ak zakon NR SR ¢. 211/2000 Z. z. neustanovuje inak, pouziju sa na konanie upravené touto
smernicou v§eobecné predpisy o spravnom konani (zékon €. 71/1967 Zb.).

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

10.6.

10.7.

10.8.

10.9.

10.10.

- CL1o
Uhrada nakladov

Informacie sa spristupiniuju bezplatne, s vynimkou thrady vo vySke, ktord nesmie
prekrocit’ vySku materidlnych nakladov spojenych so zhotovenim kopii, so
zadovazenim technickych nosicov a s odoslanim informacie ziadatel'ovi.

Povinna osoba moZe zaplatenie tejto uhrady odpustit’.
Uhrady su prijmami povinnej osoby.

Bezplatne sa poskytuji informacie

a) ktorych naklady spojené s vyhotovenim a odoslanim informécie neprekrocia 0,50 euro
b) faxom,

c) telefonicky,

d) elektronickou postou.

Naklady spojené s vyhotovenim a odoslanim informacie, ktoré prekroc¢ia 0,50 euro, mdze
ziadatel’ uhradit’ :

a) postovou poukazkou,

b) bezhotovostnym prevodom na ucet v banke,

¢) v hotovosti do pokladne mesta — mestsky urad prizemie.

Néklady spojené s odoslanim informacie sa spravuju aktudlnym cennikom posStovych
sluzieb.

Naklady spojené s vyhotovenim a odoslanim informécie sa ur€ia podl'a Sadzobnika
upravujuceho thradu nékladov za spristupnenie informaécii, ktory tvori prilohu €. 3 tejto
smernice.

Vecne zodpovedny zamestnanec vyplni informaciu o vySke thrady na formular, ktorého
vzor je uvedeny v prilohe €. 3 tejto smernice. Origindl vyplneného formuléru sa odosiela
ziadatelovi.

Vysledna suma vycislenych nakladov spojenych s vyhotovenim a odoslanim informécie
podl'a odseku 5 sa zaokrihl'uje na celé koruny smerom nadol.

Podrobnosti o Uthrade ndkladov za spristupnenie informdcii ustanovuje Ministerstvo
financii SR vSeobecne zaviznym pravnym predpisom.



10.11. Naklady na spristupnenie informdcie pristupnou formou osobe so zmyslovym postihnutim

11.1.

11.2.

11.3.

znaSa povinna osoba.

ClL 11
Obmedzenia pristupu k informaciam

Ochrana utajovanych skutocnosti :

Ak pozadovana informacia tvori v sulade s pravnymi predpismi

- bankové tajomstvo,

- danové tajomstvo,

- utajovanu skutocnost’,

ku ktorym Ziadatel’ nema opravneny pristup, povinna osoba takito informaciu
nespristupni s uvedenim odkazu na prisluSny pravny predpis. PoruSenim alebo
ohrozenim bankového tajomstva nie je zverejnenie zmluvy podl’a ¢l. 4 ods.4.

Ochrana osobnosti a osobnych udajov :

Informacie, ktoré sa dotykaji osobnosti a sukromia fyzickej osoby, pisomnosti osobnej

povahy, podobizne, obrazové snimky a obrazové a zvukové zdznamy tykajlce sa fyzicke;j

osoby alebo jej prejavov osobnej povahy, povinna osoba spristupni len vtedy, ak

- to ustanovuje osobitny zékon

- alebo s predchadzajucim pisomnym sthlasom dotknutej osoby, pricom v pripade, Ze
dotknutd osoba uz nezije, tento sthlas moze poskytnit jej blizka osoba (§ 116
Obcianskeho zakonnika).

Ustanovenia osobitnych predpisov (napr. § 11 — 16 OZ) tym nie st dotknuté.

Informécie o osobnych tudajoch fyzickej osoby, ktoré st spractivané v informacnom

systéme za podmienok ustanovenych zdkonom (napr. zdk. ¢. 275/2006 Z.z.), povinna

osoba spristupni len vtedy, ak

- to ustanovuje osobitny zakon

- alebo na zédklade predchadzajiiceho pisomného suhlasu dotknutej osoby, pri€om
v pripade, Ze dotknutd osoba nemé sposobilost’ na pravne ukony, tento suhlas moze
poskytnut’ jej zdkonny zastupca (§ 22 — 33b OZ), a ak dotknuta osoba uZ nezije, tento
stthlas moze poskytnut’ jej blizka osoba.

Spristupnenie osobnych tidajov na ucely informovania verejnosti :

Povinna osoba je povinna spristupnit’ na ucely informovania verejnosti osobné udaje
fyzickej osoby, ktoré su spractivané v informa¢nom systéme podla zakona ¢. 428/2002
Z.z. ofyzickej osobe, ktora je verejnym funkcionarom, poslancom obecného
zastupitel’stva, predstavenym v §tatnej sluzbe, odbornikom plniacim ulohy pre c¢lena
vlady SR, prezidenta SR, predsedu alebo podpredsedu NRSR, vedicim zamestnancom
vykondvajucim prace vo verejnom zdujme, vedicim zamestnancom zamestndvatela,
ktorym je organ verejnej moci, nadriadenym v sluZobnom pomere alebo ¢lenom
hodnotiacej komisie alebo iného obdobného organu, ktory sa zucastiiuje na procese
rozhodovania o pouziti verejnych prostriedkov, pricom sa o takej fyzickej osobe
spristupniuju osobné udaje v rozsahu

a/ titul,

b/ meno,

¢/ priezvisko,



11.4.

11.5.

d/ funkcia a deni ustanovenia alebo vymenovania do funkcie,

e/ pracovné zaradenie a den zaciatku vykonu pracovnej Cinnosti,

f/ miesto vykonu funkcie alebo pracovnej Cinnosti a organ, v ktorom tato funkciu alebo
¢innost’ vykonava,

14 LI VS v 7 1w . . r ,

g/ mzda, plat alebo platové pomery a d’alSie financné nalezitosti priznané za vykon
funkcie alebo za vykon pracovnej ¢innosti, ak su uhradzané zo Statneho rozpoctu alebo
z iného verejného rozpoctu.

Ochrana obchodného tajomstva :

Informacie oznacené ako obchodné tajomstvo (§ 17 — § 20 Obchodného zakonnika)
povinna osoba nespristupni.

PorusSenim alebo ohrozenim obchodného tajomstva nie je najmé spristupnenie
informacie :

- tykajucej sa zdvazného vplyvu na zdravie l'udi, svetové kultirne a prirodné dedicstvo,
zivotné prostredie vratane biologickej diverzity a ekologicke;j stability,

- 0 znecistovani zivotného prostredia,

- ktora sa ziskala za verejné financie alebo sa tyka pouzivania verejnych financii alebo
nakladania s majetkom $tatu alebo majetkom mesta,

- o Statnej pomoci (zakon ¢. 231/1999 Z. z. o §tatnej pomoci)

- ainformacie podl'a § 3 ods. 2 zédkona ¢. 211/2000 Z.z. v platnom zneni.

PoruSenim alebo ohrozenim obchodného tajomstva nie je ani zverejnenie zmluvy podl'a
¢l. 4 ods. 4 tejto smernice.

DalSie obmedzenia pristupu k informaciam :
Povinna osoba obmedzi spristupnenie informacie alebo informaciu nespristupni, ak :

11.5.1. jej bola odovzdana osobou, ktorej takti povinnost’ zdkon neuklad4 (t.j. tretia osoba, ktore;j

zédkon €. 211/2000Z.z. neukladd povinnost’ spristupnit’ informaciu) a ktord na vyzvu
povinnej osoby pisomne oznamila, zZe so spristupnenim informacie nesthlasi.

Ak na vyzvu povinnej osoby neodpovie osoba opravnend udelit’ suhlas na spristupnenie
informécie do 7 dni, predpokladd sa, Ze so spristupnenim informécie sthlasi. Na tieto
nasledky musi povinna osoba vo vyzve upozornit osobu opravnent udelit’ suhlas na
spristupnenie informécie,

11.5.2. ju zverejiiuje na zaklade osobitného zdkona, ak je podla osobitného zédkona zverejiovana

11.5.3.

11.5.4.

vo vopred stanovenej dobe, iba do tej doby (napr. zoznamy neplaticov podla zak. ¢.
511/1992 7b.),

tym mozno porusit ochranu duSevného vlastnictva ustanovenll osobitnymi predpismi
s vynimkou, ak osoba opravnena podla tychto osobitnych predpisov na vyzvu povinnej
osoby na spristupnenie informacie udeli suhlas,

sa tyka rozhodovacej Cinnosti sudu vratane medzindrodnych stdnych organov alebo
organu c¢inného v trestnom konani okrem informacie, ktord sa spristupfiuje podla
osobitného predpisu, rozhodnutia policajta v pripravnom konani podl’a druhej ¢asti druhe;j
hlavy piateho dielu Trestného poriadku a informacie o vzneseni obvinenia vratane opisu
skutku, ak ich spristupnenie nezakazuje zakon alebo ak ich spristupnenie neohrozuje
prava a pravom chranené zaujmy, sa tyka zmierovacieho konania, arbitrdzneho konania
alebo rozhodcovského konania okrem informacie o rozhodnuti alebo o vysledku konania,
ak jej spristupnenie nezakazuji osobitné predpisy,



11.5.5.sa tyka miesta vyskytu chranenych druhov rastlin, Zivoc¢ichov, nerastov a skamenelin
a hrozi ich nepripustné rusenie, poSkodzovanie alebo nicenie,

11.5.6. by to bolo v rozpore s pravne zaviaznymi aktmi Eurdpskych spoloCenstiev a Eurdpskej
unie alebo s medzinarodnou zmluvou, ktorou je Slovenska republika viazana,

11.5.7. sa tyka vykonu kontroly, dohl'adu alebo dozoru organom verejnej moci podla osobitnych
predpisov (napr. zakon ¢. 39/1993 Z.z. o Najvy$sSom kontrolnom urade), okrem
informdcie o rozhodnuti alebo inom vysledku kontroly, dohl'adu alebo dozoru, ak jej

spristupnenie nezakazujui osobitné predpisy.

Ustanovenie ods. 11.5.1. sa nepouzije,

ak ide o informadcie, ktoré sa ziskali za verejné financie,

alebo ak su to informacie tykajice sa pouzitia takych prostriedkov (verejné financie),

alebo ak ide o informacie o nakladani s majetkom $tatu alebo majetkom mesta.
Pri spristupiiovani informadcii, ktoré ziskala povinna osoba od tretej osoby na plnenie ulohy na
zéklade osobitného zédkona (napr. zdkon o prokuratire, o poziarnej ochrane...), podla ktoré¢ho sa
na povinnd osobu vzt'ahuje povinnost’ ml¢anlivosti alebo ind prekdzka ochraiiujuca informécie
pred zverejnenim alebo zneuzitim, pri¢om vSak tieto informacie mozno spristupnit’ podl'a zdkona
NR SR €. 211/2000 Z. z., povinna osoba spristupni len tie informacie, ktoré priamo suvisia
s ulohami povinnej osoby.

11.6. Podmienky obmedzenia :
Vsetky obmedzenia prava na informécie povinnd osoba vykonédva tak, ze spristupni
pozadované informacie vratane sprievodnych informécii az po vyliéeni tych informaécii,
ktorych spristupnenie vylucuje alebo obmedzuje prislusny zakon.
Opravnenie povinnej osoby odmietnut’ spristupnenie informacie trva iba dovtedy, kym
trva dovod nespristupnenia pozadovanej informacie.

ClL 12
Spristupiiovanie informacii osobe so zmyslovym postihnutim

12.1. Osoba so zmyslovym postihnutim podl'a zdkona ¢. 211/2000 Z.z. je osoba nevidiaca,
slabozrakd, nepocujuca alebo nedoslychava, ktora ma preto obmedzenu schopnost’ pri
dorozumievani.

12.2. Za pristupnu formu spristupnenia informacie ziadatel'ovi, ktory je osobou nevidiacou
alebo slabozrakou, sa povazuje informacia napisana
a) slepeckym (Braillovym) pismom alebo
b) zvacSenym typom pisma.

12.3. Nevidiaca osoba je opravnena pozadovat spristupnenie informécie pristupnou formou
uvedenou v ods. 12.2. pism. a) tohto ¢lanku. Pri podani Ziadosti predlozi kopiu preukazu
obc¢ana s tazkym zdravotnym postihnutim s ¢ervenym pasom, na ktorého zadnej strane je
vyznaceny druh zdravotného postihnutia "Nevidiaci - Blind".

12.4. Slabozraka osoba je opravnena pozadovat’ spristupnenie informacie pristupnou formou
uvedenou v ods. 12.2. pism. b) tohto ¢lanku. Pri podani Ziadosti predlozi kopiu preukazu
obCana s tazkym zdravotnym postihnutim.



12.5. Ak ziadatel’ podla ods. 12.2. v ziadosti uvedie, ze pozaduje spristupnenie informacie v
pristupnej forme, povinna osoba je povinna spristupnit’ informaciu v pozadovanej
pristupnej forme. Povinnd osoba, ktorda nemd k dispozicii Specidlne zariadenia
prisposobené na pismo a tla¢ slepeckého pisma, moéze poziadat’ osobu, ktora ma takéto
zariadenie k dispozicii, bezodkladne o vyhotovenie prekladu spristupniovanej informacie.
Ak ide o taky rozsah informacie, ktory by presiahol primerany rozsah v pristupnej forme,
povinnd osoba spristupni pozadovanu informdaciu alebo jej cast’ inym vhodnym spdsobom
podla ods. 7.7.6. tejto smernice. Povinna osoba nie je opravnena obmedzovat’ celkovy
rozsah spristupniovanej informacie, na ktoru ma ziadatel’ pravo zo zakona.

12.6. Ak je ziadatelom osoba nepocujuca alebo nedoslychavd v ziadosti uvedie, akym
sposobom podla ods. 7.7.6. smernice pozaduje spristupnenie informadcie.

12.7. Ziadatel' podl'a odsekov 12.3., 12.4. a 12.6. a povinna osoba moézu dohodnut’ aj iny
spdsob spristupnenia informacie.

12.8. Ziadost' o spristupnenie informacii povinni osoba vybavi bez zbyto¢ného odkladu,
najneskor do 6smich pracovnych dni odo diia podania ziadosti alebo odo diia odstranenia
nedostatkov ziadosti a do 15 pracovnych dni, ak sa spristupiiuje informacia nevidiacej
osobe v pristupnej forme podl’a ods. 12.2. pism. a) tohto ¢lanku smernice.

CL 13
Zaverecné ustanovenia

VSetci zamestnanci Mesta PieStany st povinni pri spristupfiovani informécii v zmysle
zékona ¢.211/2000 Z.z. riadit’ sa touto smernicou a citovanym zikonom. Veduci odborov
a samostatnych referatov MsU Piestany zodpovedaji za dodrZiavanie tejto smernice a za tymto
ucelom so smernicou oboznamia vSetkych zamestnancov v ich riadiacej pdsobnosti.

Smernica nadobuda platnost’ a u¢innost’ ditom jej podpisania primatorom mesta PieStany.

Podpisanim tejto smernice primatorom mesta PieStany straca platnost’ a ufinnost’

Smernica ¢. 6/2008 zo dna 12.12.2008.

Piestany, dia 18.4.2012

Ing. Remo Cicutto,v.r.
primator mesta PieSany



Priloha ¢&. 1
k smernici ¢. 1/2012

VZOR ROZHODNUTIA

Vybavuje :
C. k
Piestany, datum

Rozhodnutie

Mesto Piestany — Mestsky trad mesta PieStany podla § 18 ods. 2 zdkona ¢.211/2000 Z. z.
o slobodnom pristupe k informécidm a o zmene adoplneni niektorych predpisov (zdkon
o slobode informécii) v platnom zneni neskorSich predpisov, d’alej len ,,zakon ¢. 211/2000 Z. z.*
v spojitosti s § 46 a § 47 zékona €. 71/1967 Zb. o spravnom konani (Spravny poriadok) v zneni
neskorsich predpisov, d’alej len ,,Spravny poriadok vo veci Ziadosti o spristupnenie informacie
podl'a zékona ¢. 211/2000 Z. z. vydava rozhodnutie, ktorym ziadost’ od ... zo dia ..., podanu dia

odmieta celkom, lebo nie je moZzné Ziadost’ postipit’ / odmieta ¢iasto¢ne, a to v Casti ... a vo
zvySnej Casti Ziadost’ postupuje na ...,

ato podla § ... zdkona ¢. 211/2000 Z. z. ...

Odovodnenie:

... podl'a okolnosti konkrétneho pripadu ...

Vzhladom na vys$Sie uvedené skuto¢nosti Mesto PieStany rozhodlo tak, ako je uvedené vo
vyroku tohto rozhodnutia.

Poucdenie:

Proti tomuto rozhodnutiu mozno podat’ v lehote 15 dni od jeho dorucenia odvolanie v zmysle
§ 19 zékona ¢.211/2000 Z.z. v zneni neskorSich predpisov. Odvolanie sa podava povinnej
osobe, ktord vydala rozhodnutie, pricom o odvolani proti rozhodnutiu mestského uradu rozhoduje
primator mesta.

podpis opravnené¢ho odtlacok okruhle;j
uradnej peciatky



Priloha ¢&. 2
k smernici ¢. 1/2012

Sadzobnik upravujici ahradu nakladov
za spristupnenie informacii

a) za vyhotovenie jednej strany informacie formatu A4 0,50 euro
b) za vyhotovenie obojstrannej informécie formatu A4 1 euro
c) za vyhotovenie jednej strany informécie formatu A3 1 euro
d) za vyhotovenie obojstrannej informécie formatu A3 2 euro

e) za jeden kus diskety 3,5" 1 euro

f) za jeden kus CD-ROM 1 euro, 1 kus DVD 2 euro
) za obalku formatu A6 0,10 euro

h) za obalku formatu A5 0,20 euro

1) za obalku formatu A4 0,30 euro



Uhrada nakladov za spristupnenie informacie

Sposob
informdcie
Format A4
Format
(obojstranne)
Format A3
Format
(obojstranne)
Disketa 3,5"
CD-ROM

Obalka format A6
Obalka format A5
Obalka format A4

poskytnutia

A4

A3

Postovné - naklady
spojené s odoslanim
informacie sa spravuju
aktudlnym cennikom
poStovych sluzieb

SPOLU

Cena za kus
(v euro)
0,50 euro/strana

1 euro

1 euro/strana
2 euro

1 euro
1 euro, DVD 2 euro
0,10 euro
0,20 euro
0,30 euro

Pocet kusov

Priloha ¢. 3
k smernici ¢. 1/2012

Cena spolu



Priloha ¢&. 4
k smernici ¢. 1/2012

VZOR

Rozhodnutie zapisom v spise podla ust. § 18 ods.1 zak.¢. 211/2000 Z.z.
Ck. ...

Ziadatel: ... ... ,

Ziadost”: zo dna ... dorucena ...

Spristupnenie fotokopie Zmluvy o vykone spravy majetku, uzavretii medzi
Mestom Piestany a Bytovym podnikom Piest’any, s.r.o.

Vyrok: Ziadatel'ovi boli spristupnené informacie v pozadovanej forme a v celom
pozadovanom rozsahu — fotokdpia Zmluvy o vykone spravy majetku, Dodatok ¢.1
k Zmluve o vykone spravy majetku, Dodatok €.2 k Zmluve o vykone spravy
majetku, Dodatok ¢.3 k Zmluve o vykone spravy majetku. (odoslané dna ...).

V PieStanoch, dila ... e

Pozn. : Ak povinna osoba poskytne ziadatel'ovi pozadované informacie v rozsahu a sposobom
podla § 16 v zdkonom stanovenej lehote, urobi rozhodnutie zapisom v spise. Proti takému
rozhodnutiu nemoZzno podat’ opravny prostriedok.

PodPa vysledkov previerky Okresnej prokuratiry PieStany, Rozhodnutie zapisom v spise
podPa ust. § 18 ods.1 zak.¢. 211/2000 Z.z. sa robi v pripade, ak povinna osoba Ziadatel’ovi
v plnom rozsahu vyhovie.



